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Meeting VS. Training

Webex Meeting Webex Training

Adecuado para Grupo de trabajo cerrado Grupo de participantes masivo
Acceso a Todos los participantes Se puede restringir el uso de
herramientas acceden a todas las microfono video y chat. El estudiante
funcionalidades cuando lo solo lo usa si el docente le da permiso
desean
Se recomienda para  Reuniones de trabajo o Clases o capacitaciones
consultas
Seguridad Existe un organizador y un Mucha y se define a través de roles

presentador pero: no incluye
ninguna opcion que impida al
resto de participantes
compartir o reactivar sus
micréfonos
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Acceder a webex training

Para acceder a webex training,
necesitamos iniciar nuestra sesion
y seleccionar la opcion
correspondiente que se encuentra
abajo a la izquierda.
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Pla n ifica r .Icll's'élc;' Webex
capacitacion

Inicio Webex Meetings Webex Events Webex Support =~ Webex Training Mi Webex

REfToRdi i Toem Entrar en una sesién de capacitacion sin listar
usuario
Es muy importa nte que una vez que Asistir 2 Una Sesion Para entrar en una sesion de capacitacion no listada, escriba el numero de s
entremos, se encuentre la pIantiIIa » Organizar una sesion Namero de sesion:

“UNLP” seleccionada. Ll el Planificar una Webex Training

Sesion instantanea
Laboratorio de practicas
Biblioteca de pruebas

Contiene una serie de configuraciones $6h qriieiimnn i
predefinidas de seguridad. e

w» Configuracion

Webex Training

Preferencias

Mi perfil

Configurar opciones mediante plantilla: | [UNLP] v

e v Soporte

bs de contrasefia
Ayuda

MyResources

Plantllla Descargas

io de la reunion).
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Planificar capacitacion - INSCRIPCIONES (OPTATIVO)

Inscripcion

¢ Puede solicitar que los asistentes se inscribir en una sesion de capacitacion antes de que puedan entrar en ella. Cuando el inscripcién necesite aprobacion, los asistentes recibiran un 1D de inscripcion exclusivo en su correo electronico. Los asistentes deben
utilizar este ID para entrar la sesion.
B Debe activar el inscripcion si desea cobrar honorarios a los asistentes.

Inscripcion de asistente: ¥ Requerir inscripcion de asistentes Personalizar formulario @
| Aprobar de forma automatica todas las solicitudes de inscripcién

(Si selecciona no aprobar las solicitudes de inscripcion de forma automatica, debe aprobar la
solicitud de inscripcién de todos los asistentes de forma manual antes de que puedan entrar en ella)

Definir contrasefia de inscripcion: (Cpcional)
Confirmar contrasefia de inscripcion:
Fecha de cierre de inscripcién: @ Ninguno -
' |0 v |dias|0 v |horas|00 v | minutos antes del inicio de la prueba
Méximo de inscripciones permitidos: 300 | (Obligatorio)
LI Permitir suscripciones a la lista de espera
* Inscribir al primer asistente de |a lista de espera de manera automatica
Inscribir de manera manual desde lista de espera
El asistente puede cancelar el inscripcion: ~ ® No permitido -
0 v dias|0 v horas 00 v minutos antes delinicio de la prueba

Inscripciones
Si las habilitamos, los participantes van a tener que
reunion

El anfitrion/organizador luego puede
o rechazar.
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Inscripciones (formulario de inscripcion)

Informacion de 1a sesion

Tema: UNLP
Estado de la sesion: Sin inicio
Fechas de sesion: martes, 21 de abril de 2020
Hora de inicio: 1:45 pm, Hora del este de Sudameérica (Buenos Aires, GMT-03:00)
Duracion: 1 hora
Presentadores: José Maria Pereyra
Descripcion:
L Nombre del organizador: José Maria Pereyra
Correo electronico del organizador: jose.pereyra@presi.unip.edu.ar

Informacion de inscripcion

Nombre: (Obligatorio)
Apellido: (Obligatorio)
Direccion de correo electronico: ‘ (Obligatorio)

Este es un ejemplo del formulario que deben completar los participantes.

Podemos personalizarlo y agregar mas campos.
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Planificar capacitacion - Opciones de sesion

| Invitar presentadores... |

Opciones de sesion

Caracteristicas disponibles: | chat, Sondeo, Ver miniaturas de videos, Nimero de asistentes, Lista de asistentes,
Comparticidn de escritorio, Comparticidn de aplicaciones, Comparticidn remota de
escritorios, Comparticidn remota de aplicaciones, Visita web virtual remota, Visita web
virtual, Presentacidn,

Vi

| Editar opciones... |

Direccién de destino (URL) tras la sesion:

Mensaje de saludo:.  Personalizar mensaje de saludo para la entrada de un asisiente
Los participantes de algunos dispositivos moviles pueden entrar a sesiones de breakout.
Opciones: || Activar Asignacion anterior a la sesion (especificar asignacione
* Asignar participantes durante la sesion automaticamente
Configure la cantidad de sesiones de breakout: 4
Configure la cantidad de asistentes para cada sesion de breakout: 20
Asignar los participantes Inscritos a las sesiones privadas manualmente (se requiere la inscripcion de los partic

omaticas o0 manuales de los asistentes antes de

Opciones de correo electronico

% Puede seleccionar los tipos de mensajes de correo electrénico que desea enviar haciendo clic en Editar opciones de correo electrénico.

Podemos editar las opciones por defecto disponibles para los participantes
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Planificar capacitacion -
Compartir archivos

@ unlp.webex.com

Opciones de sesion

Es importante que los participantes
puedan transferir archivos.

Opciones de la sesion de capacitacion

Seleccione las opciones que desea que tengan los participantes cuando comience la sesion de
capacitacion.

« Chat ¥ Video L
| Transferencia de archivos > ¥ Ver miniaturas de videos m

Privilegios de asistentes
Seleccione los privilegios de asistente que desea que posea cada uno de los asistentes cuando
comience la sesidén de capacitacion.

Sesiones:
| Grabacion «! Namero de asistentes
| Enviar video « Lista de asistentes
Documentos:
Si hecesitamos Compartir un | Guardar 1 Anotar | Controlar pagina siguiente
J Imprimir | Miniaturas 0 anierior
documento con nuestros alumnos,
debemos hacerlo por fuera de la (G o] |
videoconferencia, utilizando los |
medios oficiales (ej: aula virtual). f
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Planificar capacitacion -
Enviar video

La configuracion de “Enviar video”,
dentro de los privilegios de asistentes,
es opcional, si la deshabilitamos, los
estudiantes no podran acceder a su
webcam.

Supone una para que no se
comparta nada inapropiado por la
camara pero por otro lado, no
veremos las caras de nuestros
alumnos.
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@ unlp.webex.com

Opciones de sesion

Opciones de la sesion de capacitacion
Seleccione las opciones que desea que tengan los participantes cuando comience la sesion de

capacitacion.
¥ Chat ¥ Video
! Transferencia de archivos ¥ Ver miniaturas de videos

Privilegios de asistentes
Seleccione los privilegios de asistente que desea que posea cada uno de los asistentes cuando
comience la sesidén de capacitacion.

Sesiones:

__Grahacian «!/ Numero de asistentes

| Enviar video ¥ Lista de asistentes

Documentos:

| Guardar | Anotar | Controlar pagina siguiente
! Imprimir | Miniaturas o0 anterior

| Guardara\ \ Cancelarﬂ}




lnscriPCiones b (Reenviar a los asistentes) Invitacion para una sesion de capacitacion: UNLP
Remitente  messenger@webex.com L' Fecha Hoy 13:38

(acceso a

(] e e -

Inscripcion)

= Puede reenviar este correo electronico de invitacion a los asistentes ****

Hola ,
José Maria Pereyra lo invita a participar como un asistente en |a siguiente sesidn de capacitacion en linga:

Tema: UNLP
Organizador: José Maria Pereyra
3 4 Fecha: martes, 21 de abril de 2020
pla n Iflca r Ia SeS|0n, Hora: 1:45 pm, Hora del este de Sudamérica (Buenos Aires, GMT-03:00)
‘NG Momero de sesidn: No Disponible
recibiremos dos correos g

Contrasefia de inscripcidn: Para esta sesidn no es necesaria una contrasefia de inscripcidn.
4 .
electronicos.

Cuando terminemos de

Para inscribir en esta sesién de capacitacidn

UnO para notificarnOS de |a Visite https://unlp.webex.com/unlp/k2/j.php?MTID=t55b222f134e70cdc87610d0812f3d14f para inscribir.

CreaCién de |a Sesién con IOS En cuanto lo apruebe el organizador, recibird por correo electrdnico un mensaje de confirmacidn con instrucciones sobre cdmo entrar a la sesidn.

Para wer en otras zonas horarias o idiomas, haga clic en el enlace
enlaces para acceder C e”a' hitps://unlp.webex.com/unlp/k2/j.php?MTID=tccafd4c3e4b78cc435d9d3959cFf80a4

Para obtener ayuda

EI otro es pa ra reenViar o) Puede ponerse en contacto con José Maria Pereyra en:

jose.pereyra@presi.unlp.edu.ar

v/

donde se encuentra el enlace
de inscripcion.

https: //vwww.webex.com
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Administrracion Informacion de la sesién: UNLP
d e ped id os d e Estado de la sesion: Iniciado (Inscripcion)

A - . & Fecha de sesion: martes, 21 de abril de 2020
| n sc r| pClO n a Hora de inicio: 1:45 pm, Hora del este de Sudamérica (Buenos Aires, GMT-03:00)
. Duracion: 1 hqra .
u n a ses | o n Presentadpres: Jose Maria Pereyra
Descripcion:
Agenda:
Numero de sesion: 715 231 097
Contrasefa: WMIMVMZRS532
Clave de organizador: 628242
CO mo Audioconferencia: Para recibir una devoluciép de llamada, suministre su numero de teléfono al entrar a la sesion de capacitacién o llame al nimero
. . que aparece a continuacion e introduzca el codigo de acceso.
organizador, Si United States Toll:+1-408-418-9388
acced emos a |a ¢ Tiene problemas para marcar su ingreso? Pruebe con estos nimeros de respaldo:

United States Toll:+1-408-418-9388
Mostrar nimeros de llamada globales
Caodigo de acceso: 715 231 097

reunion, podemos
ver y tomar una

Yy Nombre del organizador: José Maria Pereyra
decision con Correo electronico del organizador: jose.pereyra@presi.unip.edu.ar
Datos de SCORM: SCORM1.2 SCORM 2004
reSp.eC.tO alas Material del curso: (Ninguno)
SOI |C|tUdeS Prueba: | Afiadir prueba |
reCI b | d as Al entrar en esta sesion, acepta las Condiciones del servicio y la Declaracion de privacidad de Cisco Webex.

Editar | | Eliminar || Administrar inscripciones | l Afiadir a mi calendario | | Volver atrés |
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Inscripciones (administracion)

Asistentes Inscritos. UNLP

| Exportar detalles... |

(Se exportaran los detalles de todas fi

Sesion activada ma e 2020 1:45 pm

\‘ Pendientes (1) Aprobados (0) | Rechazados (0) | Todos (1)

Maximo de inscripciones permitidos: 300  Inscripciones aprobadas: 0 Inscripciones pendientes: 1
Nombre a Apellido Correo electroénico Fecha y hora de inscripcion

¥  Joma Pereyra jomapereyra@hotmail.com 21/04/20 1:48 pm

Seleccionar todo | Borrar toda

 Aceptar | | Rechazar | | Volver atras

Seleccionando |la pestana de pendientes, podemos seleccionar las solicitudes que
gueramos aceptar o rechazar. Ademas podemos desplazarnos para ver todas las

solicitudes aprobadas y rechazadas
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Inscripciones
(Solicitud
aceptada de
una
inscripcion)

Luego de que el
organizador acepte
la solicitud, el
participante
recibira un correo
con el siguiente

formato, con las
indicaciones
necesarias para
ingresar a la
reunion

messenger@webex.com
Mar 21/4/2020 13:51
Usted =

Hola Joma Pereyra,
Se aceptd el inscripcion para |a siguiente sesion de capacitacion:

Tema: UNLP

Organizador: José Maria Pereyra

Fecha: martes, 21 de abril de 2020

Hora: 1:45 pm, Hora del este de Sudamérica (Buenos Aires, GMT-03:00)
Id. de inscripcion: 289011

NOmero de |a sesion: 715 231 097

Contrasefia de la sesion: wMiMVMZR532

Para entrar a la sesidn de capacitacidn

1. Vaya a https://unlp.webex.com/unlp/k2/j.php?MTID=tbceB8a805bef038fdedb748968c5f747b
2. Introduzca su nombre y direccion de correo electrénico (o ID de inscripcion)

3. Introduzca la contraseria de la sesidn: wMIMVMZR532

4, Haga clic en "Entrar”.

5. Siga las instrucciones que aparecen en pantalla.

Para ver en otras zonas horarias o idiomas, haga clic en el enlace
hitps://unlp.webex.com/unlp/k2/j.php?MTID=16907663f6234fcd5731eba7114842c8b




Ajustes dentro de la reunion: Roles y permisos

son los anfitriones de la sesion.
Se encuentran en la cuspide de la jerarquia de permisos.

Tiene el poder para utilizar todo el rango de funcionalidades
disponibles.

El organizador puede pasar su puesto a otro participante siempre y
cuando este posea una cuenta autorizada de Webex.

Entre los permisos mas importantes se encuentran:
Invitar a los asistentes
Cambiar el rol al resto (haciendo click derecho sobre el participante en
cuestion)

Expulsar a un participante

Bloguear reunion

Finalizar la reunion



Ajustes dentro de la reunion: Roles y permisos

es el responsable de todo lo que se muestra en |a

reunion.

Es el gue puede acceder a la funcion de compartir.

En una reunion puede haber un presentador a la vez.

Si otro participante necesita compartir un material, se le debe

transferir el rol.

El presentador tener cuenta de Webex, por lo tanto este

rol puede ser transferido a cualquier participante.
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Ajustes dentro de la reunion:
Roles y permisos

son los encargados de responder
ante las consultas y las interacciones del chat.

Tienen acceso a realizar cualquier tipo de
sondeo y evaluacion durante la
videoconferencia y ver los resultados de las
NINYER

El organizador y el presentador forman
parte de los panelistas.
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v Participantes ™+ X

Hablando:
v Panelistas: 1
Q José Maria P... (organizador, yo) @

> Asistente: 1




Ajustes dentro de la reunion:

Roles y permisos ek S
. Hablando:
son los estudiantes.
Por defecto tienen el microfono “ ‘Panelictas: 1
silenciado.
Poseen acceso a las diferentes Q José Maria P... (organizador, yo) @
opciones del panel de
> Asistente: 1

participantes.

Una de ellas es |a de levantar la
mano, con la cual pueden solicitar
la activacion del micréfono por
ejemplo.

Pueden participar en el chaty
observar lo que el presentador
comparte.
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Como otorgar un rol

Durante la reunion, si se
desea cambiar el rol de un
participante el organizador

debe:
Hacer

del mouse sobre

el :
Seleccionar

gque quiere
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Presentador
Miembro del panel
Asistente

Organizador

v (Chat

~  Asistente: 1

[=]  1ncd Maria Persura

Cambiar funcion a

Asignar privilegios...  Ctrl+K

Silenciar Ctrl+ M

Cancelar el silencio Ctrl+M

Silenciar todo

Cancelar el silencio de todo

Chat




Desactivar/activar el
microfono

Para desactivar el microfono de

, debemos hacer click derecho
sobre cualquier asistente de la lista y
seleccionar

Recuerden que los asistentes por si mismos
no pueden activar su microfono, es el
organizador quien puede activarlo.
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= Asistente: 1

= Tnce Maria Perevra

Presentador Cambiar funcion a b

Miembro del panel

Asignar privilegios...  Ctrl+K

Asistente _ _
Silenciar Ctrl+ M
Organizador

Cancelar el silencio  Ctrl+ M

' BIEV Al Silenciar todo <,

] Cancelar g
Q-+ Audio

Chat

1cio de todo 0
L ]

v Chat X

~  Asistente: 1

=] José Maria Pereyra




Desactivar/activar el
microfono

Cuando el icono del micréfono al lado del
participante se encuentra , quiere
decir que se encuentra desactivado.

Si nosotros queremos activar el microfono de
un participante especifico ; el organizador
debe seleccionar el icono del microfono del
participante en cuestion. Ahora el icono pasa
de rojo a
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~  Asistente: 1

=

José Maria Pereyra




